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Inleiding 
Welkom bij kerktijden.nl. Deze handleiding geeft een beknopte uitleg over de werking van de 
website. Als het goed is, hebt u als predikbeurtenregelaar of scriba van een gemeente een brief 
van ons ontvangen. Is dit niet het geval? Stuurt u dan een e-mail met uw vraag naar 
info@kerktijden.nl. 
 
Het Reformatorisch Dagblad heeft kerktijden.nl opgezet om mensen beter te kunnen 
informeren over kerkdiensten en gemeenten. Belangstellenden hebben op deze site de 
mogelijkheid om predikbeurten heel makkelijk te doorzoeken. Het Reformatorisch Dagblad 
gebruikt de site ook voor het doorgeven van de wekelijkse lijst met kerkdiensten in de krant. 
Informatie die u opgeeft op kerktijden.nl komt bij het secretariaat van het Reformatorisch 
Dagblad terecht, waar de gegevens worden verwerkt.  
 
Natuurlijk staan we open voor uw suggesties en opmerkingen. Ook deze kunt u mailen naar 
info@kerktijden.nl 
 
Het blijft mogelijk om predikbeurten op te geven via brief, fax of e-mail. In dat geval worden 
alleen de gegevens van de eerstvolgende zondag op kerktijden.nl gezet. Predikbeurten en 
wijzigingen in predikbeurten worden voor de papieren krant bijgewerkt vanaf de site. 
Wijzigingen moeten dan wel voor woensdag 10:00 uur zijn doorgegeven. 
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Inloggen en gebruikersregistratie 
Om er zeker van te zijn dat alleen scriba’s of predikbeurtenregelaars gegevens op de site 
kunnen aanpassen, heeft elke kerk een code. Deze code vindt u in de brief die u van ons 
ontvangen hebt 
 
Registratie is dus verplicht, maar is een eenmalige procedure. Daarna kunt u met uw 
opgegeven gebruikersnaam en met het wachtwoord elke keer inloggen en komt u direct bij de 
pagina van uw kerk. Heeft u meerdere kerken onder uw (digitale) beheer, dan komt u bij de 
éérst geregistreerde kerk. En in de linker kolom komen de overige kerken te staan. 
 
Registreren 
Als u voor de eerste keer gebruikmaakt van een online dienst van het Reformatorisch 
Dagblad, kunt u zich registreren via het linkje onder de login-knop.  
 
Hierna kunt u in drie stappen uw gegevens invoeren. Het eerste scherm ziet er als volgt uit. 
 
 

 
 
Het invullen van een klant-/erdee cardnummer is in dit geval niet verplicht. 
 
Na het invullen van het eerste scherm moet u met uw wachtwoord direct opnieuw inloggen. 
 
Als de drie stappen doorlopen zijn, kan er gebruikgemaakt worden van kerktijden.nl



 4 

Inloggen 
 
Na het inloggen verschijnt er een iets aangepast scherm: 

 
Inloggen en registreren gaat door middel van het vakje dat linksboven in uw scherm staat: 
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De twee vakken geven aan waar de codes uit de brief ingevoerd kunnen worden. In vak 1 is te 
zien van welke gemeenten het beheer al mogelijk is. Is er nog geen code ingevoerd dan staan 
hier geen kerken in de lijst. 
 
Na het klikken op de tekst in een van deze vakken komt het volgende scherm te voorschijn: 

 
Hier kunnen de codes zoals die in de brief of e-mail staan ingevoerd worden. Het systeem 
geeft dan automatisch toegang tot het beheer van uw gemeente. 
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Beheer van uw pagina 
Nadat u succesvol bent ingelogd, vindt u de overzichtspagina van uw kerk of gemeente. 
Afhankelijk van welke gegevens wij nu al van uw kerk hebben kan dit er als volgt uitzien: 
 

 
Op de volgende pagina van deze handleiding werken we de verschillende opties uit: 
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In de onderstaande figuur staan verschillende vlakken met de nummers 1 tot en met 
4.

  
 
 
Vak 1 geeft de mogelijkheid om foto’s te uploaden. Selecteer een foto van uw kerk, via de 
optie bladeren. U kunt maximaal 5 foto’s op uw pagina zetten. 
 
Vak 2 bevat de gegevens van de kerk. Door onderin op “gegevens aanpassen” te klikken 
kunnen de gegevens van de kerk van aanvullingen of wijzigingen worden voorzien. 
In het vakje met het kopje “reguliere kerktijden” staat de optie “meer diensten”. Door hier te 
klikken ziet u de actuele diensten die nu bekend zijn. U kunt zelf meer diensten toevoegen. In 
het volgende hoofdstuk wordt dit verder uitgewerkt. 
 
Vak 3 bevat de gegevens van scriba’s, koster e.d. U kunt deze zelf aanpassen door op het 
linkje:  “Gegevens aanpassen” te klikken. Velden waarin geen informatie staat, worden niet 
getoond op de site. 
 
Vak 4 geeft de foto’s van uw kerk weer en een locatiekaartje. Het kan enige dagen duren voor 
deze na een adreswijziging is aangepast. 
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Predikbeurten beheren 
Zoals u zien kunt in het vorige hoofdstuk, kunt u in vak 2 klikken op de link “meer diensten”. 
Klikt u hier op, dan komt u op een pagina die er als volgt uitziet. Let wel, als er geen 
predikbeurten bekend zijn bij ons, is deze pagina nagenoeg leeg. 
 

 
Klikt u onder aan de lijst op “gegevens aanpassen”, dan kunt u gegevens bewerken, toevoegen 
en verwijderen. Zie de volgende pagina voor een voorbeeld: 
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Hieronder ziet u het scherm waar u de gegevens van de predikbeurten kunt aanpassen. Als u 
een predikant invoert, moet u direct de achternaam intypen. Dus niet “ds. M. Schooten” 
(fictief voorbeeld), maar direct “schooten”. Het systeem zoekt nu alle predikanten uit de 
database die de tekst “schooten” bevatten, dus bijvoorbeeld ook “schootenman”. 

 
  
De basis van kerktijden.nl is nu besproken. Voor meer informatie en vragen kunt u contact 
opnemen door te mailen naar info@kerktijden.nl. 


